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Registraturny plan

Miizeum Vojtecha Lofflera, Alzbetina 20, 040 01 KoSice

Znak hodnoty

Registratiirna Veceny obsah dokumentu Lehota uloZenia
; znadka /\f_r_okoch/
‘R Riaditel’ — agenda riadenia
'RA Menovanie odvolanie riaditel'a A-10
'RB Zriad'ovacia listina — $tatit MVL A-10
Lo listy vlastnictva :
'RC Interné smernice nariadenia A-10
i (pracovny poriadok, organizaény

poriadok, registratirny poriadok

'RD Spolupraca so zriad'ovatel'om 10

’ MC Kogice — Staré mesto

'‘RE Rocné spravy a analvzy ¢innosti A-10

'RE] Spravy a analyzy kratsie ako | 5

rok R (it Ui

RF Vyznamenania a ocenenia MVL A-10

RG Kroniky a pamétne knihy A
'RH Zahrani¢né druZzobné styky 5 3
Rl |Prikazy riaditela A—10 S

RJ Zaznamy z pracovnych porad 5

RK Korespondencia zavazna A-10

RK1 Kore3pondencia beZna 5

RL Verejné obstaravanie 5

RM Registratirne denniky A-10

RN Navrhy na vyradenie 10

. registratirnych zdznamov

'RNI1 Rozhodnutia archivu o vyradeni A-10

| | odovzdavacic protokoly T SRR
‘RO Vzory pouzivanych peciatok ___A-10 |
i |
i E — expozién4, propagaéna :
| a edi¢nd Cinnost’ |
'E Zakladné podklady o expoziciach A-10
fe libret4, scendre, posudky
'EB Podkladovy dokumenta&ny 5 il
f material k vystavam |
|EBI Vykazy a vyhodnotenia navitev S
'EB2 Knihy navitevnikov e |




EC Spolupréca 10
j s masovokomunikaénymi 7
' prostriedkami h
|
F — Finanéna a ekonomicka
Agenda i
FA Rozpodet a finanény plan muzea | A-10
FA 1 Zmeny a rozpodtové opatrenia | 5
FA 2 Kontrola &erpania rozpoCtu | 5
B Faktury 10
Bl I© Knihy faktir i 10 |
PO Pokladniéné doklady a knihy | 10
D Bankové doklady a vypisy | 10
FE Kniha objednévok w0
FF Vydajky a prevodky materialu 5
FG Z4kladna evidencia budov A-10
FGI Zékladna evidencia inventameho 10 &
i e R R I (0 SN i o))
'\ FG2 Vyradenie a likvidacia majetku 10
'FG3 Znalecké posudky 10
FH Udrzba a opravy majetku 5
M — Mzdova a persondlna
agenda
MA Mzdové listy o s N
MB Vyplatné listiny 10
MC Danové vyhlasenia 10
MD Podklady pre vypocet miezd 5 BN
ME 3 % Zrazky zo miezd 5 3l
= R e
Persondlna agenda
PA Osobné spisy zamestnancov 70 r. od narodenia
PB Dochadzka a dovolenky 5
PC Dohody o vykonani prace ~ 70r.od narodenia
PD Evidencia davok nemocenského 10
poistenia
PE Prihlasky a odhlasky do 10
poist'ovni il
PF Stravovanie zamestnancov g 5
PG BOZP — vstupné $kolenia ="
PG1 Revizie elektrickvch zariadeni 5
PH Kniha poZiarna A-10
Pl Evidencia pracovnych trazov 5
Pl 1 Evidencia smrtel'nych tirazov 3 A-10




7. — Zbierkova ¢innost’

ZF

(zapisy zo 3etrenia a presetrenia
kradezi a strat)

g

ZA Upravy o nakladani A-10
s muzealnymi predmetmi
ZB Restaurovanie muzealnych 10
predmetov - 1}
ZC Depozitné zalezitosti A-10
ZD Darovacie listy A-10
ZE Zmluvy o vypozi¢ke zbierkového 10
fondu
Straty muzealnych predmetov A-10
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